TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO AGEDOCE

FUNDAMENTAGAO DA COMPRA / CONTRATAGAO
Prot. SIGA: 5.200.01.1620.2025 Proc. SIGAD: 5.200.01.162025.0386.2025

DFD: ETP:

Justificativa da contratagao

A implementagéo de um sistema eletronico de ponto é necessaria para atender a uma demanda crescente de controle eficiente da jornada de trabalho dos empregados/estagiarios, tanto em atividades presenciais quanto
remotas. O controle manual, feito através de planilhas ou cartdes de ponto fisicos, apresenta diversas limitagdes, como a suscetibilidade a erros de registro, atrasos na atualizagdo das informagdes e dificuldade na fiscalizagao
do cumprimento da jornada. Essas limitagdes afetam diretamente a gestao de recursos humanos, a conformidade com a legislagao trabalhista e a transparéncia nos processos administrativos da AGEDOCE. O objetivo principal
dessa contratagdo € automatizar o processo de controle de ponto, integrando todas as informagdes em uma Unica plataforma digital. Isso proporcionara maior precis@o no monitoramento da frequéncia dos colaboradores e
otimizara o tempo gasto pelos gestores com a verificagdo dos registros. Além disso, o sistema possibilitara uma visdo ampla e em tempo real da jornada de trabalho dos empregados/estagiarios, facilitando a tomada de
decisbes estratégicas com base em dados concretos. Adicionalmente, a necessidade de um sistema que permita o registro remoto, com funcionalidades de geolocalizagéo, é essencial para acompanhar colaboradores que
estdo em campo ou atuando em regime de home office. Essa flexibilizagdo é uma tendéncia no mercado de trabalho atual, e sua correta gestdo exige ferramentas tecnolégicas adequadas que assegurem a integridade dos
dados e o cumprimento da legislagéo.

OBJETO

Contratagdo de empresa especializada em fornecimento de software de controle de ponto e gestéo de jornada dos empregados da AGEDOCE.

Item CATMAS Descrigdo do Objeto Unidade Quantidade Prego de Referéncia Unitario Prego de Referéncia Total

Licenga com suporte mensal de software de controle

09030336 de ponto para a sede da AGEDOCE para o quantitativo de até 70 usuarios

Meés 18 R$ 657,04 R$ 11.826,72

Total: R$ 11.826,72

Informagées adicionais do objeto

Observagdes: As especificagdes constam no Anexo Unico - Especificagdes Técnicas.

REQUISITOS DA COMPRA / CONTRATAGAO

Prazo inicial de entrega e/ou de

prestagio do servigos 02/01/2026

Prazo final de entrega e/ou de prestagido

q 02/07/2027
do servigos

Local e horario de entrega e/ou

prestagéo do servigo Sede AGEDOCE: Rua Prudente de Morais, 1023 - Centro Governador Valadares - MG

Informagoes adicionais da compra / contratagao

MODALIDADE E CRITERIO DE SELEGAO
Modalidade Dispensa Critério Menor Prego Global

CONTRATAGAO E CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

ME e EPP Sem previsao de exclusividade Habilitagao Conforme Edital
Instrumento Contrato

Vigéncia 18 meses de execugado do servigco
Pagamento Mensal

Medigao Mediante prestagao do servigo ezalbais 10 dias uteis apds emissdo da NF

Estimativa de

Sim Subcontratagao Permitida
demanda

Informagées adicionais

Aplica-se a presente contratagdo as disposi¢des contidas na Lei Federal n.° 14.133/21, Lei Complementar n.° 123/06 e nas Resolugdes/Lei: ( X ) ANA n° 122/2019 ( ) INEA n° 160/2018 ( X ) Portaria IGAM n° 39/2022 ( )
Caodigo Civil e outras normas de Direito Privado.

* Havendo conflito de informagdes constantes no Estudo Técnico Preliminar e no Termo de Referéncia, prevalecera o disposto no Termo de Referéncia.

Governador Valadares/MG, na data da ultima assinatura

(assinado eletronicamente ) (assinado eletronicamente )
LAURA JOVELINA ANDRADE MACHADO ALEX CARDOSO PEREIRA
Analista Administrativo Financeira Diretor Executivo Interino
AGEDOCE AGEDOCE

Jocumento assinado digitalmente por: LAURA JOVELINA ANDRADE MACHADO em 07/11/2025 17:32:00; ALEX CARDOSO PEREIRA em 10/11/2025 09:35:43

ot \ autenticidade deste documento 00305.000259/2025-92 pode ser verificada no site https://agevap.ikhon.com.br/verificador/verificacao.aspx informando o cédigo verificador: 1ADE4E78.
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AGEDOCE

ANEXO UNICO - ESPECIFICAGAO TECNICA
PONTO ELETRONICO

Software de Controle de Ponto de Colaboradores, o software de controle de ponto
sera responsavel pelo registro, coleta, controle e gerenciamento de dados
referentes a frequéncia dos empregados na AGEDOCE, devendo, para isso,

atender as funcionalidades minimas exigidas:

a) Registro de ponto eletrénico com autenticagdo por biometria facial (com

validacdo em tempo real por meio de foto) ou impressao digital;

b) Permitir o registro de ponto via dispositivo moével (celular ou tablet) com GPS
habilitado;

C) Aplicativo compativel com as versdes mais utilizadas dos sistemas Android

(minimo versao X) e iOS (minimo versao Y);

d) Armazenamento seguro dos dados em nuvem, com sincronizagao

automatica;

e) Disponibilizacdo de painel web administrativo para gerenciamento dos

usuarios, jornadas, horarios e relatorios;

f) Geragdo de relatorios gerenciais e operacionais de frequéncia, atrasos,

auséncias, banco de horas, horas extras, etc.;

9) Possibilitar parametrizacdo para definicdo, no minimo, de tolerancias de

horario, justificativas, horarios de trabalho e feriados/dias-ponte/recessos;

h) Registro de ponto com geolocalizagdo (GPS) integrada, com possibilidade

de restricao por area (cerca virtual/geofence);
i) Notificagdes e alertas para usuarios e gestores;

j) Exportacdo de dados em formatos compativeis com sistemas de folha de

pagamento (.csv, .xls, .txt, etc.);
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k) Permitir atribuicdo de permissdes diferentes para cada operador ou grupo de

operadores do sistema, (colaborador, gestor, RH, administrador);

) Mecanismo de prevencao de fraudes, como: detec¢ao de rosto em tempo
real, verificagdo de vivacidade (anti-spoofing) e bloqueio de tentativas multiplas

indevidas;

m) Interface amigavel e em portugués;

n) Suporte técnico (remoto) durante o horario comercial,
m) Interface amigavel e em portugués;

n) Suporte técnico (remoto) durante o horario comercial;

0) Permitir a importagcdo de dados referentes aos registros de entrada e saida

de frequéncia de ponto;

p) Ser compativel com a Portaria N° 671/2021 do MTE (Ministério do Trabalho

e Emprego);

q) Atendimento a legislagdo vigente, especialmente as normas do Ministério do

Trabalho e as diretrizes da Lei Geral de Protecéo de Dados (LGPD);
r) Identificar o dispositivo no qual o registro de frequéncia foi realizado;

S) Registrar as alteragdes, insercées e remogdes de dados realizadas pelos

operadores do sistema (“log”), para fins de auditoria;
t) Permitir cadastramento manual de afastamentos dos empregados;

u) Permitir associar as ocorréncias (licengas, afastamentos, faltas, atrasos,

saidas antecipadas aos empregados da CONTRATANTE através do sistema;

V) Permitir habilitar Banco de Horas ou Compensacao de Horas, conforme
definido pela CONTRATANTE;

w) Permitir habilitar horario diferenciado para registro da Intrajornada;

X) Permitir a exportagdo de dados de empregados para utilizagdo em outros

sistemas;
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y) O sistema deve realizar calculos automaticos para fechamento de horas
trabalhadas por més considerando as horas extras, banco de horas ou
compensacao de horas, horas a compensar a menos por periodos, horas a
compensar a mais por periodos, horas cumpridas no més e remanescentes dos

meses anteriores;

z) Permitir a emissao de relatorios de Banco de Horas e de horas a compensar

dentro do prazo de 6 (seis) meses, ou outro prazo ajustavel, por cada empregado;
aa) Permitir que se use como campo de controle a matricula, e/ou CPF;

bb)  Permitir o registro de ponto de maneira offline.

INFORMAGOES IMPORTANTES:
1 - S&o previstos, inicialmente, até 70 usuarios,

2 - A CONTRATADA devera encaminhar relatério mensal do servigo prestados,
corregbes, e eventos registrados junto as informagbes do pagamento para
acompanhamento do servigo junto a CONTRATANTE;

3 - A CONTRATADA devera realizar treinamento junto aos usuarios do sistema,
conforme tipo de acesso para orientagdes e duvidas conforme agendamento a ser
realizado entre as partes e realizar os ajustes necessarios no sistema para o
melhor atendimento a CONTRATANTE.

4- CODIGO CATMAS: 09030336
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